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Presentacion del diplomado
Ley General de Archivos tienen como mandato establecer un Sistema In
obligados segun el Articulo 6° de la Constitucion Politica de los Estad
debe garantizar el acceso, disponibilidad e integridad de los document
comento establece como un requerimiento que los responsables d
responsables de Archivos de Trémite y de Archivos de Concentra

itucional de Archivos en los sujetos
nidos Mexicanos. Este sistema
2 archivo; al respecto, la Leyen "'

ea' Coordinadora de Archives;—
eben tene C|m|entos en

homogenea de los archivos, la elaboracion y administracion de un Programa Anual de Desarroll i
asi como la elaboracion de los instrumentos de control y consulta archivisticos, etc.

Bajo el contexto anterior se presenta este diplomado cuya estructura permlte brindar ‘el conocimiento tedrico,
practico y metodologico para la administracion de documentos de archivos ‘en el publico, acorde al marco
normativo de la materia.
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Justificacion del Diplomado
El marco normativo en materia de la Administracion de documentos: de archivo esta invol
de acceso a la informacién y la proteccién de datos personales, sumado a la'méjora .dq'T'il qestic’)n de
publico, como se explica a continuacion: LI AR AR

. ., . .y, I -.'_""'_'.—'—-—-_.__
En lo referente al acceso a la informacion y la rendicion de cuentas, lo arl:hlvos son el medio material que
garantiza el cumplimiento de esta obligacion al estar organizados y acce Iels de manera normalizada.

Sobre la proteccion de datos personales se estipula que el tratamiento

los datos pefsbnales requiere un——
eficiente control de los documentos con este tipo de informacion que gar e el derecho ala.intimidad de los
administrados. et o
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En cuanto a la mejora de la gestién publica, la informaciéon se revalora como un recurso n)lr' -
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ejercicio de la administracion estratégica, por lo cual se requiere de su sistematizacion y adecua
i
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En este marco, se presume necesario el disefio y desarrollo de 'un producté academico de alto desempeno
capaz de preparar a los interesados en las actualizaciones y retos de‘este campo profesional.
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Objetivo general del diplomado o I

| (™

L Wby
Los estudiantes, investigadores y profesionales encontraran un cuerp conocimiento que les pefmima....,
modificar y utilizar sus habilidades al analizar, asociar y establecer criteflos fteorico- practlcc_)'s_"réTETerrtesﬁa-____
administracion de documentos de archivo, que les permitan ri cumplimiento eficaz a sus
responsabilidades en esta materia.

\

Perfil de ingreso (quiénes deben asistir) L

Tener estudios de licenciatura o contar con al menos el 80% de créditos en estudios de Ald
Archivos y Gestion Documental, Archivonomia, Archivologia, Bibliotecologia y EstudLos de'
Biblioteconomia, y otras disciplinas afines. Llevar a cabo funciones de Coqrdhna‘dor de Archivos, o ser
responsable de archivos de tramite o archivos de concentracion. Todo intéresado en el conocimiento del
tema de las funciones que se deben realizar en la administracion dexdocumentos de archivos.
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Requisitos de ingreso 10 alaly], .
e Manejo de correo electronico y herramientas basicas de Internet. 1ol bt
e Semblanza curricular (media cuartilla) que debe contener: nombre g@mpleto, uI timo gra

(especificar carrera), ocupacion actual, institucion donde labora o es

de contacto.
e Documentacion: identificacion oficial y ultimo comprobante de estudio
e Carta de exposicion de motivos (maximo una cuatrtilla). s | @
e Identificacion oficial.

Perfil de egreso
El participante adquirira los conocimientos para establecer de manera eficaz la admlnlstraC|on 4|
documentos de archivo que cumpla con la normatividad en la materla el
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Modulo | Introducciéon a los archivos

Modulo Il Disposiciones juridicas

Modulo 11l EI proceso administrativo y el sistema institucional de
archivos.

Modulo IV Metodologia para la organizacion y conservaciéon de archivgs. 8

Modulo V Descripcion documental e Instrumentos archivisticos de
control y consulta. My |

Modulo VI Elementos para la automatizacion de los archivos}‘l gestion
de documentos electronicos.
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Calendario: |
alendario.
® |
MODULO INICIA TERMINA  CALIFICACIONES sl )
MODULO | may-06 may-31 jun-07 i
MODULO I jun-03 jun-21 jun-28 - RARREL
) ||-I-l"|”._“ !
MODULO Il jun-24 ago-09 ago-16 H e
MODULO IV ago-12 sep-13 ago-20
MODULO V sep-16 oct-18 oct-25.
MODULO VI oct-21 nov-15 nov-22 \

ENTREGA DE DIPLOMAS 29 DE NOVIEMBRE
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Precios:

Comunidad UNAM: $10,000.00
Otras Instituciones: $15,000.00

Inscripcion:

Descargue su formato de inscripcion
dando clic aqui. {1

“0 A
W

EDUCACION CONTINUA

U~N=A~M



http://iibi.unam.mx/f/FORMATO_DE_REGISTRO_Diplomado_OrgArchAdmvos.docx
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