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Modelo de transmisión IIBI-1 

 
 
 

 

 

 

 

 

Logística de transmisión – Primera fase: Invitación 

Aula Zoom – Participantes 

RESPONSABLE - ENTRADA PROCESO - INVOLUCRADOS ENTREGABLE - SALIDA 

Difusión. 
 

Difusión genera el link para el 
aula de los participantes en la 
plataforma Zoom y la hace 
llegar al Coordinador del 
Evento Académico (CEA) 

Liga del aula Zoom para los 
participantes. 
Correo electrónico al CEA con 
la liga de acceso al aula Zoom.  

Coordinador del Evento 
Académico (CEA) - Correo 
electrónico al CEA con la liga 
de acceso al aula Zoom. 

El CEA envía a todos y cada 
uno de los participantes la liga 
Zoom, y debe confirmar que 
todos y cada uno de ellos 
hayan recibido dicha liga. 

Correo electrónico con la 
confirmación de recepción de 
la liga de acceso al aula Zoom. 

 

El Coordinador del Evento Académico deberá incluir en los avisos a sus participantes lo siguiente: 

1- Ingresar al aula zoom por lo menos 10 minutos antes de su participación. 
2- Si usará alguna presentación durante su participación, deberá enviarla por correo electrónico a 
Daniel@iibi.unam.mx con por lo menos 24 horas antes de su participación. 
3- Usar audífonos durante el evento para mejorar la calidad del audio durante la transmisión. 
4- Respetar el tiempo que se ha determinado para su participación. 
5- Mantener su micrófono cerrado cuando no esté en el uso de la palabra. 
6- No compartir la liga de acceso al aula Zoom 
 

Canal YouTube – Asistentes 

RESPONSABLE - ENTRADA PROCESO - INVOLUCRADOS ENTREGABLE - SALIDA 

Difusión  Difusión genera la liga para el 
canal YouTube en formato 
oculto en donde estarán los  

Liga para el canal YouTube del 
IIBI en formato oculto. 

AULA DE PARTICIPANTES 

ZOOM 

TRANSMISIÓN CANAL 

YOUTUBE IIBI OCULTO 

BENEFICIOS DEL MODELO 

1. Los participantes entran únicamente por Zoom. 

2. Los asistentes entran únicamente por YouTube que 

tiene capacidad ilimitada. 

3. El registro y acceso se da a través del GINEA, con ese 

respaldo podemos entregar las Constancias de 

Asistencia. 

4. Al ser oculta la transmisión en YouTube contamos 

con seguridad en el canal. 

 

mailto:Daniel@iibi.unam.mx
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asistentes y la tiene lista para 
que se envíe a los asistentes 
por el GINEA. 

Difusión –Liga para el canal 
YouTube del IIBI en formato 
oculto. 

Difusión ingresa en el GINEA 
la liga para el canal YouTube 
del IIBI en formato oculto y 
programa el sistema para que 
los asistentes puedan reciban 
la liga por correo electrónico. 

Correo electrónico con la liga 
con para el canal YouTube del 
IIBI en formato oculto para 
asistentes a través del GINEA. 

Difusión Liga del canal 
YouTube del IIBI en formato 
oculto a la comunidad del IIBI. 

Difusión envía correo 
electrónico a la lista de 
investigadores y técnicos 
académicos del IIBI la liga del 
canal YouTube del IIBI en 
formato oculto para que 
puedan ingresar al evento.  

Correo electrónico con la liga 
de acceso al canal YouTube 
del IIBI en formato oculto 
para la comunidad del IIBI. 

 

Difusión incluirá en el correo electrónico enviado a la comunidad del IIBI lo siguiente: 

1- Deberán seguir las instrucciones de la plataforma para poder ingresar al evento. 
2- El nombre y correo con el que se registren en la plataforma debe ser el mismo que utilicen para 
ingresar al aula. 
3- Al ingresar al aula encontrarán su micrófono y cámaras cerradas por el anfitrión. 
4- Las preguntas podrán realizarlas por el chat de la plataforma. El chat solamente le llegará al 
anfitrión, quien la hará llegar al moderador en turno en el evento. 
5- Se les solicita entrar al aula con, por lo menos, 30 minutos de anticipación al inicio del evento. 
 

Logística de transmisión – Segunda fase: Apertura de las aulas 

Aula Zoom – Participantes 

RESPONSABLE - ENTRADA PROCESO - INVOLUCRADOS ENTREGABLE - SALIDA 

Difusión - Liga del aula Zoom 
para participantes.  

30 minutos antes de iniciar el 
evento, Difusión usa la liga del 
aula zoom para participantes 
y abre el aula.  

Aula Zoom abierta para que 
entren los participantes. 

Coordinador del Evento 
Académico (CEA)  y los 
participantes – Corre enviado 
con la liga de acceso al aula 
Zoom de los participantes. 

El CEA y sus participantes 
usan la liga de acceso al aula 
Zoom solicitando su ingreso 
con, por lo menos, 10 minutos 
antes de su participación.  

Correo electrónico con la 
confirmación de recepción de 
la liga de acceso al aula Zoom 

 

Canal YouTube en formato oculto – Asistentes 

RESPONSABLE - ENTRADA PROCESO - INVOLUCRADOS ENTREGABLE - SALIDA 

Difusión –  Difusión abre el Canal 
YouTube del IIBI en formato 

Canal YouTube del IIBI en 
formato oculto en línea. 
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Canal YouTube del IIBI en 
formato oculto  

oculto con, por lo menos, 30 
minutos antes del evento.  

Difusión  - Canal YouTube del 
IIBI en formato oculto en 
línea. 

Difusión da la bienvenida a los 
asistentes en el canal 
YouTube del IIBI en formato 
oculto.  

Bienvenida a los asistentes en 
el Canal YouTube del IIBI en 
formato oculto en línea. 

 

Logística de transmisión – Tercera fase: Transmisión de un elemento del evento 

Aula Zoom – Participantes // Canal YouTube del IIBI en formato oculto - Asistentes 

RESPONSABLE - ENTRADA PROCESO - INVOLUCRADOS ENTREGABLE - SALIDA 

Difusión – Aula Zoom con los 
participantes y Canal de 
YouTube del IIBI en formato 
oculto con los asistentes 

Difusión vincula el aula Zoom 
con el canal de YouTube, 
revisa que se tenga audio y 
video y una vez que se 
corrobora que se tiene 
entrada de audio y video avisa 
al maestro de ceremonias 
para que inicie la transmisión.  

Aviso de inicio de la 
transmisión. 

Maestro de ceremonias – 
Aviso de inicio de la 
transmisión 

Maestro de ceremonias inicia 
la transmisión.  

Inicio de la transmisión. 

 

Las preguntas que llegaran a surgir, los asistentes las realizarán en el Chat de YouTube y Difusión 

las hará llegar al moderador por WhatsApp o bien las escribirá en el chat del aula Zoom en privado 

al moderador.  

Logística de transmisión – Cuarta fase: Fin de la transmisión de una sección del evento 

Aula Zoom – Participantes 

RESPONSABLE - ENTRADA PROCESO - INVOLUCRADOS ENTREGABLE - SALIDA 

Difusión – Material de 
difusión en bucle 

Al terminar una sección del 
evento, Difusión puede cerrar 
la transmisión en YouTube, o 
bien colocar material de 
difusión en bucle hasta que 
inicie la otra sección del 
evento. 

Fin de la transmisión de la 
sección del evento. 

 

Logística de transmisión – Quinta fase: reinicio de la transmisión de una sección del evento 

Aula Zoom – Participantes  

RESPONSABLE - ENTRADA PROCESO - INVOLUCRADOS ENTREGABLE - SALIDA 

CEA 
Difusión 

CEA avisa a Difusión cuando 
estén listos los participantes 

Cortinillas de entrada a la 
siguiente sección del evento. 
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de la siguiente sección del 
evento. 
Difusión comienza la 
transmisión de semblanzas o 
material de difusión que 
funciona como cortinillas de 
entrada. Al terminar inicia la 
siguiente sección. 

 

Canal YouTube del IIBI en formato oculto – Asistentes 

RESPONSABLE - ENTRADA PROCESO - INVOLUCRADOS ENTREGABLE - SALIDA 

Difusión – Cortinillas de 
entrada a la siguiente sección 
del evento. 

Difusión transmite las 
cortinillas de entrada y la 
siguiente sección del evento 
en al canal de YouTube del IIBI 
en formato oculto.  

Reinicio de transmisión 

 

Logística de transmisión – Sexta fase: Fin de la transmisión. Cierre de aula y Canal de YouTube 

RESPONSABLE - ENTRADA PROCESO - INVOLUCRADOS ENTREGABLE - SALIDA 

Maestro de ceremonias – 
Aviso a los asistentes. 

Maestro de ceremonias avisa 
a los asistentes que las 
actividades del día han 
terminado y les recuerda 
entrar al GINEA para tener 
acceso al aula del siguiente 
día.  
Agradece su asistencia.  

Mensaje de despedida 

Difusión – Mensaje de 
despedida 

Difusión después de escuchar 
las indicaciones de Maestro 
de ceremonias coloca las 
cortinillas de salida. Al 
terminar las cortinillas cierra 
el canal de YouTube.  

Cierre del canal de YouTube. 

Difusión – Cierra la 
transmisión en YouTube  

Difusión avisa al CEA que se 
ha cerrado la transmisión del 
día.  

 

Coordinador del Evento 
Académico (CEA)  y los 
participantes – Cierra la 
transmisión en YouTube 

El CEA despide a sus 
participantes y los invita a 
salir del aula Zoom 

 

Difusión –  Una vez que han salido todos 
los participantes, Difusión 
cierra el aula Zoom 

Cierre del aula Zoom 
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Este modelo de transmisión puede realizarse tanto en formato de canal de YouTube del IIBI 

abierto como cerrado.  

 

 


