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Articulo 1°.

Articulo 2°.

Articulo 3°.

CAPITULO I.

Disposiciones generales

El presente Reglamento tiene por objetivo
regular la actividad editorial, el registro, pro-
cesos editoriales, la distribucién, difusion,
almacenamiento y comercializacién de las
publicaciones que edita el Instituto de Inves-
tigaciones Bibliotecoldgicas y de la Informa-
cién (1181); asi como definir las atribuciones
que le corresponden a su Comité Editorial.

La actividad editorial del 1181, asi como sus
procesos editoriales y de distribucién se su-
jetan a lo dispuesto en los acuerdos interna-
cionales, la Ley Federal del Derecho de Autor
y su Reglamento; la Legislacién Universita-
ria; las Disposiciones Generales para la acti-
vidad editorial y de distribucién de la unam,
asi como las lineas y politicas que al efecto
emita el Consejo Editorial de la unam.

Para fines de este Reglamento se establecen

las siguientes definiciones:

I Autor: Persona fisica que ha creado una
obra literaria o artistica intelectual.

1. Canje: Intercambio de publicaciones
universitarias entre las dependen-
cias editoras de la uNaM o entre éstas
y otras instituciones o entidades ex-
trauniversitarias.
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III.

I'A

VI.

VII.

VIII.

IX.

Comercializacién: Conjunto de acti-
vidades y estrategias que tienen como
objeto obtener un beneficio econdmi-
co por la distribucién y venta de las
publicaciones universitarias.

Comité Editorial: Organo colegiado
de una entidad académica o depen-
dencia universitaria editora que esta-
blece y regula los procedimientos pa-
ra registro, dictaminacién, seleccién,
edicién, impresién, difusién, promo-
cién, almacenamiento, preservacion,
distribucién, comercializacién, canje y
donacién de sus publicaciones.
Derechos de Autor: Conjunto de facul-
tades y prerrogativas que la Ley Fede-
ral de Derechos de Autor confiere a és-
te sobre su obra intelectual o artistica.
Distribucién: Conjunto de actos y ac-
tividades que tiene como propdsito
poner a disposicién del publico las pu-
blicaciones universitarias.

Donacidén: La enajenacion de publica-
ciones universitarias sin contrapresta-
cién alguna.

Edicion Electrénica: Formacidn, fija-
cién y publicacién en formato electro-
nico de una obra o escrito. Puede con-
tener material audiovisual, interactivo
y galerias fotograficas, entre otros.
Editor: Es la persona fisica o moral
que edita o adapta un texto para su pu-
blicacién, lo reproduce por medio de



XI.

XII.

Capitulo |

la imprenta u otro procedimiento, lo
distribuye o vende por si o a través de
terceros.

Empresas de Servicios de Edicién:
Personas fisicas o morales que ofre-
cen servicios de preprensa: la edicién,
la captura, la redaccion, la lectura, la
correccion de estilo, la correccién or-
totipogréfica, la ilustracién, la foto-
grafia, la digitalizacién, el retoque de
imdgenes, la elaboracién de graficas y
mapas, el cotejo, el marcaje, la traduc-
cién, la elaboracion de anotaciones, la
elaboracién de indices, la revisiéon de
traduccion, el disefio editorial, la dia-
gramacion, la formacién tipografica
por computadora, la adquisicién de
papel, la correccién de pruebas o gale-
ras y el cuidado de imprenta. La con-
tratacién de proveedores externos de
estos procesos es responsabilidad de
la dependencia editora.

Empresas de Servicios Digitales: Per-
sonas fisicas o morales que ofrecen
servicios de edicién en diversos for-
matos electronicos.

Empresas de Servicios de Impresion:
Personas fisicas o morales que ofrecen
servicios de impresién de publicacio-
nes por cualquier medio (prensa pla-
na, rotativa e impresién digital) y la
encuadernacién o acabado.
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XIII.

XIV.

XV.

XVI.

Entidades Académicas o Dependen-
cias Editoras: Las facultades, escue-
las, institutos, centros, coordinacio-
nes y los 6rganos y dependencias de la
administracién central de la unam que
editen o reediten publicaciones por si
mismas o en colaboracién con otras
entidades académicas o dependencias,
tanto universitarias como extrauni-
versitarias.

Hipervinculo (enlace, link, liga, hipe-
renlace): Texto o imagen electrénica
que al presionar o tocar sobre €l per-
mite tener acceso a otra parte del do-
cumento o a otro documento.

Libro: Es toda publicacién unitaria,
no periédica, de cardcter literario,
artistico, cientifico, técnico, educati-
vo, informativo o recreativo, impresa
en cualquier soporte, cuya edicion se
haga en su totalidad de una sola vez
en un volumen o a intervalos en va-
rios tomos o fasciculos. Comprendera
también los materiales complementa-
rios en cualquier tipo de soporte, in-
cluido el electrénico, que conformen
conjuntamente con el libro, un todo
unitario que no pueda comercializarse
separadamente.

Metadatos: Conjunto de datos (tales
como titulo, autor, formato, tamafio
del archivo, entre otros) que describen
a un documento electrénico y sirven
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XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.
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para la identificacién y recuperacion
dentro de sistemas de busqueda.
Padrén de Imprentas: Registro de
empresas autorizadas por el Consejo
Editorial de la unam para brindar ser-
vicios de impresién y encuadernacién
con las dependencias y entidades aca-
démicas universitarias. No estan suje-
tos al régimen del padrén de impren-
tas de la unam, pero si al tabulador que
ésta emite.

Proceso Editorial: Conjunto de acti-
vidades y procedimientos que tienen
como finalidad la produccién de publi-
caciones.

Publicaciones Universitarias: Las que
ostenten el sello editorial universita-
rio, independientemente de su soporte.
Regalias: Ganancia licita que corres-
ponde al autor de una obra intelectual
o artistica protegida por la Ley Federal
de Derechos de Autor.

Revista: Publicacién periddica de ca-
racter cientifico, técnico-profesional,
cultural o de divulgacién, cuya edi-
cién es de una periodicidad regular.
Venta: La enajenacién de publicacio-
nes universitarias, mediante una con-
traprestacion econémica.

La Politica Editorial del 1181 vigila el cuidado
del prestigio del sello editorial universitario;
la excelencia de sus contenidos académicos;
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Articulo 5°.

Articulo 6°.

Articulo 7°.

Articulo 8°.

la calidad de la edicién; la difusién de sus ti-
tulos; asi como establece las bases para la co-
locacién del precio de los libros editados en
el Instituto, procurando que sean accesibles
a la comunidad, y cumplan con las Disposi-
ciones Generales para la Actividad Editorial
y de Distribucién de la unaM.

Las publicaciones de cardcter académico
deberan seguir los Lineamientos de entrega y
recepcion de trabajos para publicacion del Insti-
tuto de Investigaciones Bibliotecoldgicas y de la
Informacion.

Las publicaciones que edite el Instituto de-
berdn ser difundidas en ferias, foros y exhi-
biciones de la disciplina de forma presencial,
cuando asi lo apruebe la Direccién del Insti-
tuto, y a través de medios fisicos y digitales.

La edicién de las publicaciones, las cuales
sean producto de proyectos de investigacién
apoyadas con financiamiento externo, debe-
rd ser cubierta exclusivamente con los recur-
sos de dichos proyectos.

Una vez que el autor entregue su obra para
iniciar el proceso de dictamen y en su caso el
proceso editorial, no podra modificar ni reti-
rarla y se someterd a las politicas, reglamen-
tos y tiempos en los que estos procedimien-
tos se desarrollan en el 11BI.
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Articulo 10°.

Articulo 11°.

Articulo 12°.
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CAPITULO II.

Del Comité Editorial

El Comité Editorial estard compuesto por un
nimero impar de miembros. El Director del
11BI fungird como Presidente; el jefe de Pu-
blicaciones, como Secretario; el Secretario
Académico, como Vocal; dos investigadores
del 11B1; un académico externo al 1IBI y un
académico externo a la unaM —ambos con
conocimiento de la disciplina y del ambito
editorial.

Los miembros externos del Comité Editorial
durardn en su cargo cuatro afios a partir de
su nombramiento, pudiendo ser reelegidos
por una sola ocasién. El nombramiento, la
prérroga en el mismo y su remocién la hara
el titular del 11BI.

Para ser miembro externo del Comité Edito-
rial, perteneciente a la comunidad universi-
taria, o ajeno a la uNam, el candidato deberd
tener participacion activa en investigacién o
creacién literaria, demostrada con obra pu-
blicada, o una amplia y reconocida experien-
cia en el ambito de la edicién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo
38 del Reglamento Interno del 1181, el Comi-
té Editorial decidird sobre la pertinencia de
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Articulo 13°.

la publicacién de los originales presentados
a su consideracién y aprobard los proyectos
presentados por el Jefe del Departamento de
Publicaciones referentes a sus responsabili-
dades. Ninguna publicacién del 1181 se reali-
zard sin el dictamen favorable y aprobacién
del Comité Editorial.

El titular del 1181 es el Presidente del Comité

Editorial, en caso de ausencia, podrd nom-

brar a un sustituto. Tendrd las siguientes

atribuciones:

L Convocar y presidir las reuniones or-
dinarias y extraordinarias, con voz y
voto de calidad en caso de empate.

i.  Serlaviade comunicacion del Comité
Editorial con el Consejo Editorial de la
UNAM.

1. Presentar a las dependencias univer-
sitarias los proyectos de colaboracién
editorial que estime convenientes el
Comité Editorial.

1v.  Presentar alas editoriales e institucio-
nes nacionales y extranjeras los pro-
yectos de coedicién que estime conve-
nientes el Comité Editorial.

v.  Autorizar el plan de distribucién de
los 6rganos de informacién del Insti-
tuto de Investigaciones Bibliotecol6gi-
casyde la Informacién.

vi. El nombramiento, la prérroga en el
mismo y la remocién de los miembros
externos del Comité Editorial.
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vi.  Vigilar que se cumpla el presente Re-
glamento.

El titular del Departamento de Publicaciones
fungird como Secretario del Comité. Son sus
atribuciones:

L Asistir a las reuniones ordinarias y ex-
traordinarias;

1. Preparar el orden del dia de las sesio-
nesy comunicarlo al Presidente;

1. Expedir las convocatorias para las re-
uniones y hacerlas llegar a los demas
miembros del Comité con al menos
tres dias hédbiles de anticipacion;

v.  Elaborarlasactas de cada sesion,y

v.  Conformar el archivo del Comité Edi-
torial con los dictdmenes emitidos y
las actas de las sesiones.

Son obligaciones del Comité Editorial:

L Observar las politicas y lineamientos
establecidos en el presente Reglamento;

1. Vigilar el cumplimiento de las disposi-
ciones legales para la fijacién de precios;

1. Notificar al Consejo Editorial de la
UNAM su integracién y los cambios de
sus miembros;

1v.  Resguardar su Reglamento, asi como
sus actualizaciones, en el archivo de la
Secretaria Técnica del Consejo Edito-
rial de la uNaM;
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VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

Informar al Consejo Editorial de la
UNAM, en el momento en que lo solici-
te, acerca de los dictdmenes que emita;
De forma anual, evaluar, autorizar y
formular las recomendaciones perti-
nentes al programa editorial y planes
de distribucién presentados por el Jefe
del Departamento de Publicaciones;
Conformar y mantener un archivo
con los expedientes de los dictdmenes
emitidos ylas actas de sesiones;
Informar a la Oficina del Abogado Ge-
neral del presunto plagio de una obra;
Notificar al Consejo Editorial de la
UNAM ¥ a las Direcciones Generales de
Asuntos Juridicos y de Publicaciones y
Fomento Editorial la suspensién o mo-
dificacién de una publicacién periddica;
Asistir a las reuniones ordinarias y ex-
traordinarias convocadas por el Presi-
dente del Comité Editorial, con voz y
Voto;

Proponer posibles candidatos para
emitir opinién o dictamen sobre las
obras;

Revisar las obras sometidas a su dicta-
men de publicacién;

Avalar los consejos editoriales para las
colecciones o series;

Dar a conocer a los autores las normas
especificas del Instituto para sus pu-
blicaciones, en donde se establecen los
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XV.

XVI.

Capitulo Il

lineamientos para la presentacion de
los originales;

Comunicar a los autores a través del
oficio correspondiente el resultado de
los dictdmenes de sus obras, y
Solicitar a la instancia que correspon-
da la sustitucién de los miembros que
sin causa justificada falten a tres sesio-
nes consecutivas.

Son funciones y atribuciones del Comité
Editorial:

I.

II.

III.

Iv.

Establecer criterios generales sobre
los convenios, contratos o bases de co-
laboracién que, en materia editorial,
celebre el 11BI1;

Establecer los lineamientos para la
comercializacion, canje y donacién de
publicaciones;

Establecer los criterios generales de
acuerdo con los cuales deberan emitir-
se los dictamenes;

Establecer los procedimientos para la
seleccién de proyectos editoriales, in-
cluidas las publicaciones periddicas,
tomando en consideracién los objeti-
vos del 1181, los factores académicos,
las necesidades de difusién y los as-
pectos comerciales;

Establecer criterios especificos de co-
edicion;

17
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Articulo 17°.

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XII.

XIII.

Fijar el tiraje y las caracteristicas del
soporte material que se ha de emplear
en cada obra autorizada;

Autorizar la edicién de libros, revistas,
boletines, catdlogos y otras publica-
ciones del instituto;

Autorizar la reimpresién o reedicién de
las obras, considerando criterios aca-
démicos, comerciales y de distribucién;
Autorizar y cancelar las colecciones y
series;

Apoyar e impulsar las publicaciones
académicas periddicas para garantizar
su aparicién puntual teniendo presen-
te al lector al que va dirigida y las posi-
bilidades de comercializacion;
Solicitar al Departamento de Publica-
ciones la informacién que se estime
necesaria para evaluar los programas
editoriales y planes de distribucién de
las publicaciones del 11B1;

Rechazar los trabajos que no cumplan
con los requisitos establecidos por el
Instituto;

Velar por la aplicacién de las mejores
practicas editoriales, el cuidado de los
derechos de autor y la consideracién
de principios de ética.

De las sesiones del Comité Editorial:

I.

Se celebrardn sesiones con caracter
ordinarioy extraordinario;



II.

III.

IV,

VI.

Capitulo Il

Las sesiones ordinarias se celebraran
tres veces al aflo con previo anuncio.
La convocatoria, bajo instruccién del
Presidente del Comité Editorial, tendra
que hacerla llegar el Secretario del Co-
mité Editorial alos integrantes del mis-
mo, al menos con tres dias habiles de
anticipacion ala fecha de celebracién;
En la convocatoria para las sesiones
ordinarias se deberan incluir el orden
del dia, la hora, el lugar y la fecha de la
sesién, misma que no podra modifi-
carse ni suspenderse sin previo aviso;
Las sesiones ordinarias serdn validas
con la asistencia de un minimo de cinco
miembros. En caso contrario, la sesiéon
serd cancelada y se sefialara fecha y lu-
gar para una segunda convocatoria, la
que debera celebrarse dentro de un tér-
mino maximo de 72 horas y el quorum se
establecerd con los miembros presentes;
Las sesiones extraordinarias seran va-
lidas con la presencia de los miembros
del Comité acreditados y presentes en
la fecha y hora que se fijen en la prime-
ray unica convocatoria;

Para la emisiéon de los dictdmenes,
asi como para resolver sobre cual-
quier otro asunto, el Comité llegard
a sus acuerdos por concenso. En ca-
so de empate se practicard una vota-
cién, con absoluta libertad para los
miembros del Comité. De persistir el
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Articulo 18°.

Articulo 19°.
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empate el Presidente emitird su voto
de calidad;

vil. Cuando el Comité Editorial exami-
ne una obra de autoria de uno de sus
miembros, éste se abstendrd de parti-
cipar en la discusién, debiendo aban-
donar la sala en el momento de la vo-
tacion;

viil. En todas las sesiones ordinarias y ex-
traordinarias, el Secretario levantara
el acta correspondiente, misma que se-
réd enviada para su aval a los miembros
del Comité asistentes ala reunioén.

Cualquier hipdtesis no contemplada en esta
normatividad sera resuelta por el titular del
IIBI

CAPITULO III.

Del Departamento de Publicaciones

El Departamento de Publicaciones serd el
encargado de editar, publicar, distribuir y
comercializar las obras dictaminadas, con-
forme a las Disposiciones Generales de la
Actividad Editorial de la unam, el Regla-
mento Interno del 1181, los Lineamientos de
entrega y recepcion de trabajos para su pu-
blicacién del Instituto de Investigaciones
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Capitulo Il

Bibliotecolégicas y de la Informacién, y lo
dispuesto en el presente Reglamento.

Son funciones del Departamento de Publica-
ciones:

I.

II.

II1.

IV,

Llevar el control de expedientes de los
trabajos académicos que se encuen-
tren en proceso editorial;

Elaborar el Programa Anual de Activi-

dades del Departamento;

Observar el cumplimiento de este Re-

glamento en cada etapa del proceso

editorial;

Presentar al titular de la Secretaria

Técnica el plan de difusién, comercia-

lizacion y distribucién que realizara

paralas publicaciones fisicas y electrd-
nicas del 1181 y, una vez acordado, pre-
sentarlo para su evaluacién al Comité

Editorial;

1. Este plan deberd contener metas,
acciones, indicadores de desempe-
flo, fechas y los responsables para
cada tarea; estos responsables de-
berdn pertenecer al Departamento
de Publicaciones.

Supervisar la ejecucién del plan.

3. Presentar semanalmente al titular
de la Secretaria Técnica los avan-
cesyresultados del plan.

Llevar el registro interno de los instru-

mentos contractuales que en materia

21
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VI.

VII.

VIII.

IX.

editorial sean suscritos por el 1BI y
otras entidades/dependencias editoras;
Remitir a las direcciones generales de
Asuntos Juridicos, Patrimonio Uni-
versitario y de Publicaciones y Fomen-
to Editorial para su resguardo los con-
venios y contratos firmados;

Siguiendo la disposicién establecida
por la pGBspI en el Reglamento Gene-
ral del Sistema Bibliotecario y de Infor-
macién de la uNaM, se remitirdn cua-
tro ejemplares a la Biblioteca Dr. José
Adolfo Rodriguez Gallardo para ser
incorporados al acervo del Instituto;
Elaborar materiales de difusién para
los libros;

Remitir a la Direccion General de Pu-
blicaciones y Fomento Editorial los 27
ejemplares de cada titulo impreso para
cumplir con las disposiciones legales
y administrativas de la Universidad
dentro de los cinco dias hébiles poste-
riores a suingreso al Almacén de libros
del 11B1. Ademas, si asi lo permite el ti-
raje, se remitirdn algunos ejemplares
para el programa central de donacio-
nes de la administracién central, para
su comercializacion, asi como inte-
grarlo al Centro de Informacién Libros
UNAM;

Entregar a los autores las regalias co-
rrespondientes;
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XI.

XII.

XIII.

XIV.
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Resguardar los archivos resultantes
del proceso de impresion;

Promover la capacitacion y actualiza-
cién del personal;

Apoyar en la edicién bilingiie de la Re-
vista;

Las demads que le confieran las Dispo-
siciones Generales para la Actividad
Editorial y de Distribucién de la unam.

Son obligaciones del Departamento de Pu-
blicaciones relacionadas con folletos y libros:

I.

II.

III.

IV.

Gestionar la asignacién del Numero
Internacional Normalizado para el Li-
bro (1sBN), con treinta dias naturales
de anticipacién al proceso de impre-
sién o publicacion;

Solicitar a la Direccién General de Pu-
blicaciones y Fomento Editorial su co-
laboracién para la difusién y venta de
los libros y folletos en formato impreso
y electrénico que el Comité Editorial
considere pertinente;

Capturar en el sistema proporcionado
por la Direccién General de Publica-
ciones y Fomento Editorial la infor-
macién de aquellos libros y folletos, en
soporte fisico o electrénico que le en-
tregue para su comercializacion;
Realizar con la Direccién General de
Publicaciones y Fomento Editorial con-
ciliaciones por las ventas de los libros
y folletos universitarios en formato

23
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VII.

VIII.

IX.

XI.

XII.

24

impreso entregados a consignacion,
previa solicitud por escrito;

Capturar el reporte estadistico en el
sistema proporcionado por la Direc-
cién General de Publicaciones y Fo-
mento Editorial;

Remitir a la Direccién General de Pu-
blicaciones y Fomento Editorial los
ejemplares que marcan las obligacio-
nes legales administrativas, entre ellas
el depdsito legal;

Incorporar el Cédigo de Barras en las
publicaciones siguiendo la normativa
existente para ello;

Realizar las donaciones y canjes que
pudieran solicitarse al Instituto si-
guiendo la normativa de la Universi-
dad existente para ello;

Vigilar el cumplimiento de la norma-
tiva de la Universidad para los libros
electrénicos;

Elaborar las versiones preliminares de
los convenios, contratos y demds ins-
trumentos consensuales en que el Ins-
tituto sea parte en materia editorial y
autoral;

Proponer el precio de los libros y fo-
lletos siguiendo lo establecido en las
Disposiciones Generales para la Acti-
vidad Editorial y de Distribucién para
tal efecto;

Proponer un plan de distribucién y
comercializacién con distribuidores,
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Articulo 23°.

Articulo 24°.

XIII.

XIV.

XV.

Capitulo Il

agencias y librerias comerciales para
los titulos que no estén consignados
en la Direccion General de Publicacio-
nes y Fomento Editorial, que cumpla
con la normativa de la Universidad pa-
ra tal efecto;

Elaborar un plan para la participa-
cién del 1181 en ferias, foros y exhibi-
ciones adecuadas a las publicaciones
del Instituto;

Elaborar y mantener actualizado los
Catélogos de Publicaciones, y

Hacer la difusién del Catdlogo de Pu-
blicaciones del 11BI.

El Jefe del Departamento de Publicaciones
serd designado por el Director del Instituto.

El personal del Departamento de Publicacio-
nes dependerd de la Secretaria Técnica y es-
tard integrado por:

I.

II.

III.

El Jefe del Departamento de Publica-
ciones;

El personal asignado al Departamen-
to,y

Librerfa.

El Jefe del Departamento de Publicaciones
asignard las funciones del personal a su car-
go y supervisard su cumplimiento. Debera
presentar el documento con funciones asig-
nadas ala Secretaria Técnica.
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CAPITULO IV.

Del dictamen de las publicaciones

Para iniciar el proceso de dictamen de un
libro, se debera contar con el manuscrito
del(los) investigador(es), los formatos y docu-
mentos sefialados en el articulo 6° del presen-
te Reglamento, y dictaminadores propuestos.
El Comité Editorial analizard la propuesta
pararatificar o, en su caso, sugerir a otro dic-
taminador. Para la publicacién de una obra
en formato de libro se debera solicitar por lo
menos un dictamen de la obra a académicos
o especialistas sobre el tema, quienes, me-
diante un andlisis del contenido y de la cali-
dad académica, fundamentardn su opinién
por escrito en el formato correspondiente.
En ningun caso se proporcionard copia del
dictamen académico original al autor o a los
autores de las obras y tampoco podran ser
informados del nombre del dictaminador.

El dictaminador de un proyecto editorial de-

berd cumplir los requisitos siguientes:

L De preferencia, ser miembro de la co-
munidad universitaria;

1.  No formar parte de la entidad acadé-
mica o dependencia universitaria de
adscripcion del autor o autores de la
obra propuesta;
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1.  No formar parte del drea de publica-
ciones de la entidad académica o de-
pendencia universitaria editora a la
que se proponga la publicacién;

v.  Contar con un reconocido prestigio en
su area de conocimiento y que, de pre-
ferencia, tenga obra publicada;

V. Ser autor de ensayos, articulos o libros
publicados;

vi. Enel periodo especifico en que realice
o emita su dictamen, el dictaminador
no podrd tener una obra propia some-
tida a dictamen en la misma depen-
dencia, aunque podra ser incluido en
publicaciones peridédicas o en obras
antoldgicas a cargo de otro autor.

Cuando la edicién sea en colaboracién in-
terinstitucional entre varias entidades aca-
démicas y dependencias universitarias, los
dictdmenes académicos podrdn ser respon-
sabilidad del 1181 cuando el autor no sea parte
del cuerpo académico o de investigadores de
la obra.

El dictaminador deberd remitir el dictamen
en un plazo no mayor a treinta dias hébiles.
El cual debera ser formulado por escrito des-
tacando las caracteristicas de la obray, si fue-
rael caso, la conveniencia de su publicacion.
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A fin de cumplir con los tiempos, compromi-
sos institucionales y dar una respuesta edi-
torial adecuada a los autores, coordinadores,
editores o compiladores, el dictaminador de-
berd entregar en tiempo el dictamen. Cuan-
do un dictamen no sea entregado en el plazo
estipulado, se designara a otro dictaminador.
Si un dictamen encomendado a algtn inves-
tigador del instituto no es entregado, se ten-
dra como obligacién no cumplida para efecto
de la evaluacién académica anual.

Los dictdmenes de las publicaciones seran

los siguientes:

I Aprobado;

1. Aprobado si el autor realiza modifica-
ciones;y

1. Rechazado, en cuyo caso el dictamen
serd inapelable.

Los dictdmenes emitidos deberan ser diri-
gidos al Comité Editorial, en caso de que el
resultado del dictamen sea Aprobado se pre-
sentard el documento ante el Comité Edito-
rial para que determine sobre su publicacién.
Si el resultado del dictamen es Aprobado si el
autor realiza modificaciones, la Secretaria Téc-
nica pasard dicho resultado al Secretario del
Comité Editorial para que lo presente ante el
Comité Editorial y éste elabore el comunica-
do por escrito al autor, coordinador o compi-
lador de la obra haciendo de su conocimien-
to el resultado del dictamen e invitdndolo a
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atender las modificaciones solicitadas. En
este caso, el autor, coordinador o compilador
de la obra tendrd cinco dias naturales para
contestar al Comité Editorial dicho docu-
mento. En caso de no responder, el Instituto
dejard de tener el compromiso de continuar
con el proceso editorial. Si el resultado del
dictamen es Rechazado se presentard el docu-
mento ante el Comité Editorial para que éste
formalice la no publicacién de la obra.

Si el dictamen es Aprobado si el autor realiza
modificaciones, el autor, coordinador o com-
pilador de la obra deberd contestar el dicta-
men en el plazo sefialado en el Articulo 31 del
presente Reglamento; puede aceptar todas
las observaciones y entregar la obra corregi-
da en un lapso de treinta dias habiles, en este
caso se presentard el asunto ante el Comité
Editorial para que determine acerca de la
aceptacion de publicacién de la obra. En ca-
so de que en la contestacién el autor acepte
solo algunas de las observaciones, se envia-
rd la respuesta dentro del plazo acordado de
cinco dias hdbiles, y el material modificado a
un lector para revisién final en un plazo no
mayor a treinta dias hébiles; éste contard con
quince dias naturales para emitir su opinién
por escrito, después de lo cual se presen-
tard la obra y todos los documentos ante el
Comité Editorial para que determine acer-
ca de la aceptacién de la publicacién. En los
dos casos anteriores, el autor, coordinador o
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compilador deberd encargarse de que sean
marcados con negritas los cambios a la obra,
a fin de que la revisién sea mds expedita. En
caso de que la contestacién al dictamen el au-
tor, coordinador o compilador no acepte las
observaciones, se presentard el caso directa-
mente ante el Comité Editorial para que de-
termine acerca de la publicaciéon de la obra.

En todos los casos, la determinacién que
tome el Comité Editorial serd redactada y
aprobada por todos sus miembros. Una vez
aprobada, el Secretario del Comité Editorial
podra entregar el oficio al autor, coordinador
o compilador de la obra.

Las reimpresiones y reediciones de los tra-
bajos publicados por el Instituto y aceptados
por la Direccién no necesitardn de otro dic-
tamen; dichas reediciones principalmente
serdn en formato electrénico.

El Comité Editorial decidird la conformacién
de un Comité ad hoc en caso de controversia
o duda sobre la peticién y elaboracién de las
modificaciones solicitadas para determinar
la procedencia de aprobacién o rechazo del
trabajo.
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CAPITULO V.

Del proceso editorial de los libros

Una vez ingresada la obra a proceso edito-
rial, su contenido no podra ser modificado
por el autor.

El departamento de Publicaciones podra po-
ner a consideracién del autor un cambio en
el titulo de la obra con el objetivo facilitar su
posicionamiento.

Toda obra que inicie el proceso editorial en
el Instituto deberd estar escrita en espafiol.
Para el caso de desear traducir la obra, el Co-
mité Editorial del Instituto evaluara la viabi-
lidad del proyecto con base a los objetivos y
pertinencia del tema.

Los libros editados por el 1181 cumplirdn con

las siguientes fases basicas de proceso edito-

rial, en las cuales la participacién del autor es

definitiva:

Fase Primera: De los originales

1. El autor debe entregar su obra a la Di-
reccién del Instituto, con la informa-
cién completa para dar inicio al proceso
de dictaminacidn, para ello podra apo-
yarse en los lineamientos editoriales.

2. La Secretaria Técnica revisard los ori-
ginales para que su entrada al proceso
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editorial esté completa segun los li-
neamientos editoriales.

Fase Segunda: Del cuidado editorial

1.

El departamento de publicaciones
coordinard el proceso de correccién
especializada de estilo estableciendo
constante comunicacion con el autor
para verificar cambios propuestos en
la obra y su aparato critico limitdndose
arealizar sélo dos rondas de cambios.
Los autores deberan responder las bi-
tacoras de correccién especializada de
estilo en un lapso no mayor a 10 dias
habiles.

Los autores deberdn entregar su obra
utilizando el Estilo Chicago.

Con el asesoramiento del departamen-
to de publicaciones, el autor se encar-
gard de tramitar los derechos de autor
o derechos de uso de las imdgenes que
aparezcan en su obra, y entregard di-
chos permisos o autorizaciones al de-
partamento de publicaciones.

El departamento de publicaciones
coordinara el proceso de disefio de fo-
rros y establecera comunicaciéon con el
autor limitdndose a realizar sélo dos
rondas de cambios.

Fase Tercera: De las pruebas de imprenta

1.

Revisar la versiéon preliminar del libro
€n su version PDF.
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Solicitar al autor la realizacién de una
ultima revision de la obra y su visto
bueno.

Fase Cuarta: De la asignacién del 1sBN

1.

Gestionar con la Direccién General de
Asuntos Juridicos la asignacién del 1SBN.

Fase Quinta: Del pago de regalias

1.

El porcentaje que por concepto de re-
galias se cubrird a los autores univer-
sitarios sera del 10% sobre el precio de
tapa. En obras colectivas las regalias
se prorrateardn segun lo resuelvan de
comun acuerdo los autores.

Entregar a los autores los libros conve-
nidos por concepto de regalias.
Remitir a la Direccién General de Fo-
mento Editorial el 2.5% del tiraje de
sus publicaciones para cubrir los com-
promisos institucionales, de canje o
donacién, que la unaM contraiga.

Fase Sexta: De las coediciones

1.

Llevar el registro de los contratos de
coedicién que suscriba el 11BI.

Cuidar que conste en el instrumento
la titularidad de los derechos patrimo-
niales de la obra a favor de la Univer-
sidad o se cuente con la autorizacién
correspondiente del titular de dichos
derechos por escrito.
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Cuidar que un numero determinado
de ejemplares fijado de comun acuerdo
se destine a la promocién comercial,
sin que genere regalias al autor.
Respetar que los negativos o cualquier
otro soporte material o digital resul-
tante de una coedicién quedaran suje-
tos a un régimen de copropiedad, y su
resguardo dependera de las negocia-
ciones y términos de cada caso segun
el contrato correspondiente.

Fase Séptima: De la cesién de derechos

1.
2.

3.

Realizar las cartas de cesion de derechos.
Recabar las firmas de dichas cartas.
Supervisar que las erogaciones que se
generen por la adquisicién de derechos
editoriales observen la normativa co-
rrespondiente.
Por contratos y convenios en materia
editorial se entienden los siguientes:
Contrato de edicién;
Contrato de coedicion;
Contrato de distribucion;
Contrato de traduccion;
Contrato de cesién de derechos
editoriales;
e Contrato de colaboracién especial
y remunerada;
Contratos innominados;
Convenio interinstitucional.



Capitulo V

Fase Octava: De las caracteristicas de las pu-

blicaciones del 1181

1. Cuidar que las publicaciones conten-
gan los elementos basicos que son:

Cubierta o primera de forros: titulo
de la obra y nombre del autor, auto-
res o compiladores. Se incluird de
preferencia en esta parte el pie edi-
torial, es decir el escudo de la unam
mas la leyenda “Universidad Na-
cional Auténoma de México”. En
el caso de que el logo de la unam no
sea incluido en esta parte serd in-
corporado a la cuarta de forros. Se
podra agregar, si lo permite el dise-
fio de cubierta, el nombre de las en-
tidades académicas o dependencias
editoras y/o el de los coeditores.
Paginas de cortesia (pp.1y2).
Anteportadilla (p. 3): titulo de la
obra.

Frenteportadilla (p. 4): nombres
de la entidad o dependencia edi-
tora y de la serie, coleccién o es-
pecialidad académica. Si el disefio
lo requiere estos datos podran in-
cluirse enla pagina 2.

Portadilla (p. 5): titulo completo
de la obra; subtitulo; nombre del
autor, autores o compiladores; es-
cudo de la unaM con la leyenda
“Universidad Nacional Auténoma
de México” y, en su caso, de los
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coeditores; lugar y afio de la edi-
cién. Se incluird, cuando corres-
ponda, el nombre de la obra com-
pleta a la que pertenezca el libro;
el nombre de los autores secunda-
rios que hayan realizado la edicién,
coordinacién, seleccién, presenta-
cién, prologo, introduccién, estu-
dio, traduccioén, versién, notas, co-
mentarios, ilustraciones, etcétera,
asi como el de los colaboradores.
Estos créditos de autores podran
aparecer en la tabla de contenido.

Pagina legal (p. 6): catalogacién
de la fuente, nimero de edicién y,
en su caso, el de reimpresion; afio;
las siglas D. R., que corresponden a
Derechos Reservados, y el simbolo
© (copyright) precediendo a la le-
yenda “Universidad Nacional Auté-
noma de México” con su domicilio;
las entidades académicas o depen-
dencias editoras y sus domicilios;
el 13BN de la edicién vy, en su caso,
de la obra completa, de la coleccién
a la que pertenece y de cada coedi-
tor que lo proporcione; las leyendas
“Esta edicion y sus caracteristicas
son propiedad de la Universidad
Nacional Auténoma de México” y
“Prohibida la reproduccién total
o parcial por cualquier medio sin
la autorizacion escrita del titular
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de los derechos patrimoniales”; vy,
por ultimo, la leyenda “Impreso y
hecho en México”. En su caso, se
consignaran los cotitulares de los
derechos patrimoniales.

Colofén: se deberd imprimir de
preferencia en la tltima pdgina im-
par, y en ¢l constardn el titulo de
la obra, el nombre de la entidad o
dependencia editora, la fecha del
término de la edicién, el nombre y
domicilio de los talleres donde se
efectud la impresién y el tiraje, con
especificacién, si procede, del nu-
mero de ejemplares en rusticay em-
pastados. Podrd incluirse el nombre
del papel utilizado y su gramaje, la
familia tipografica y los cuerpos
empleados. También se consigna-
ran los créditos del responsable edi-
torial o coordinador editorial de la
publicaciéon y del disefiador. En el
mismo colofén se colocard que la
obra también estd disponible en el
Repositorio Institucional-11B1.

Enla cubierta posterior o cuarta de
forros se colocard un texto alusivo
a la obra (si el disefio lo permite),
asi como el cédigo de barras co-
rrespondiente.

En el lomo se pondran titulo de la
obra, nombre del autor y escudo de
la uNaM, si el grosor lo permite.
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Fase Novena: Del cddigo de barras,

1. El cédigo de barras de las publicacio-
nes se elaborard tomando como base
los niimeros ISBN e ISSN para determi-
nar el cédigo identificador de produc-
to segtin el sistema EAN-13.

CAPITULO VI.

De las colecciones

Las publicaciones del 1181 corresponderdn a
las colecciones temdticas que se deriven de
las dreas de investigacion del Instituto, asi
como de aquellas que sean aprobadas por el
Comité Editorial.

Las colecciones que publicard el 1181 se edita-
ran bajo las caracteristicas tipograficas y de
formato que para tal efecto ha establecido
el propio Instituto, ya sea éste tltimo editor
unico o bien que haya convenido trabajar en
coedicién con otras entidades académicas
y dependencias universitarias, o bien otras
instituciones nacionales o extranjeras.

El Instituto podrd desarrollar las politicas
especificas que deberdn seguirse para cada
coleccién.
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CAPITULO VII.

De la revista Investigacidn Bibliotecoldgica

Articulo 43°.

Articulo 44°.

Articulo 45°.

Por asi convenir a las necesidades del Insti-
tuto, las publicaciones periédicas del mismo
tendrdn un Editor Académico quien fungira
como Director de la revista Investigacién Bi-
bliotecoldgica: archivonovia, bibliotecologia e
informacion (RIB) y serd nombrado por el ti-
tular del Instituto, sin que esta actividad aca-
démica pueda gozar de sobresueldo alguno.

Investigacion Bibliotecoldgica: archivonomia,
bibliotecologia e informacién (RIB) es una re-
vista cientifica que publica articulos en espa-
fiol, inglés y portugués en acceso abierto. Se
edita trimestralmente y sélo acepta articulos
de investigacién inéditos que pasan por un
proceso riguroso de arbitraje denominado
doble ciego; cuenta con articulos de investi-
gacién yarticulos de revision.

El Comité de la rR1B estard integrado por:

I El director del Instituto;

1. Eldirector de la Revista, quien fungira
como Secretario del Comité;

1. El Secretario Académico del Institu-
to; o un miembro del Comité Editorial
nombrado por el titular del Instituto.

1v. Dos vocales designados por el titu-
lar del 1181, quienes duraran 4 afios en
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funciones. Podran ser ratificados para
un segundo periodo.

Articulo 46°. Funciones del Comité de la riB:

I.
II.

III.

Proponer la cartera de arbitros;
Analizar y aprobar los cambios que
considere pertinentes sobre el conte-
nido, politica, estructura y formato de
larevista.

Designar a dos especialistas que dicta-
minen los articulos.

Articulo 47°. Obligaciones del director de la revista:

I.

II.

II1.

I'A

VI.

VII.

40

Cuidar la calidad del contenido acadé-
mico de los articulos recibidos;
Coordinar la recepcién de los articu-
los presentados para su inclusién en la
revista;

Vigilar la revisién técnica de los articu-
los con base en los lineamientos de en-
trega;

Supervisar el envio de articulos a dic-
taminadores internos y externos;
Recibir los dictdmenes de los articu-
los. De ser necesario, realizar un dicta-
men ponderado;

Comunicar a los autores la aceptacién
o rechazo de su articulo en un plazo
razonable;

Representar a la riB ante las diversas
instancias;
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viir.  Elaborary presentar los informes y do-
cumentos que requieran las instancias
evaluadoras de la Revista; y

1x.  Realizar el seguimiento permanente de
la integracién de la Revista en los indi-
ces que hayan aprobado su insercién.

La Revista contard con una Revisién Técni-
ca (RT), que tiene como objetivo apoyar al
director en la revisién de los articulos que
se reciban para su posible arbitraje. Esta RT
serd llevada a cabo por el técnico académico
asignado a la revista, segun la dificultad del
articulo, a partir de la entrega de los materia-
les recibidos para su posible publicacién en la
revista que cumplan con las Normas de recep-
cién de articulos.

El director realizard una revisién preliminar
de los articulos que hayan pasado la rT, apre-
ciard la originalidad, novedad y relevancia del
articulo y autorizard el inicio del arbitraje.

Para la evaluacién y seleccién de los arbitros

se deberd cumplir con los siguientes criterios:

a)  Seracadémico experto en el drea disci-
plinar en la que actia como evaluador.

b)  Contar con publicacién cientifica re-
ciente.

©)  Serexterno alaentidad ala que perte-
nece el autor del articulo.

d)  Cumplir con los aspectos éticos que la
revista dispuso para los arbitros.
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Articulo 51°. Antes de aceptar la evaluacién académica de
una contribucién, los arbitros deben conocer
que, en caso de que se cumpla alguna de las
situaciones que se muestran a continuacion,
deben rechazar la evaluacién académica:

42

2)

b)

4

Disponibilidad de tiempo. Una vez que
los arbitros aceptan la revisién de la
contribucién deben comprometerse a
no sobrepasar los tiempos estableci-
dos por la revista para realizar el pro-
ceso de revisién académica

Conflicto de intereses. En caso de que
el arbitro identifique en la contribucién
al autor, o que el autor sea de su grupo,
institucién o proyecto, o que haya cola-
borado directa o indirectamente con la
investigacién a examinar, debe recha-
zar la evaluacién académica para esa
contribucién, informando los motivos
al Director de la revista.
Confidencialidad. El 4rbitro esta obli-
gado a no compartir informacién so-
bre el proceso de evaluacién de la con-
tribucién que realiza, a excepcién del
editor principal de la revista o el direc-
tor de la revista en caso de necesitar
opinién auxiliar.

Comunicacién. El arbitro mantendra
una comunicacién basada en la critica
constructiva y en el argumento cien-
tifico. No usard nunca improperios en
el informe de evaluacién ni rechazara
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contribuciones sin explicaciones basa-
das en el contraste cientifico.

e)  Autocitas. El rbitro no sugerird al au-
tor que cite contribuciones de su auto-
riani de larevista.

Los arbitros notificaran en un plazo de tres
dias hdbiles si aceptan o no dictaminar el
articulo.

El equipo editorial de la riB divulgard, en
el primer nimero del afio, la relacién con el
nombre y pais de los 4rbitros que hayan co-
laborado en la evaluacién académica durante
el afio anterior.

Los arbitros empleardn como guia para el
proceso de evaluacién el formato que la RIB
pone a su disposicién.

Paralarecepciény dictamen de los articulos el
procedimiento se ajustard a lo dispuesto en las
Normas para la recepcion de articulos de la RIB.

El Comité Editorial de la rR1B establecera las
pautas que forman parte de su politica de re-
vision. Este proceso valorara los aspectos si-

guientes:

° Relacién de la contribucién con el al-
cance tematico de la revista.

° Coherencia de la estructura y organi-

zacién del contenido de la contribucién
con las Directrices para los autores.

43



Reglamento de Publicaciones del IIBI

Articulo 57°.

Articulo 58°.

44

. Presentacién formal y completa de
los metadatos, segtn las normas de la
revista (incluida la calidad de las ima-
genes y tablas).

. En caso de que las contribuciones lo
requieran, se informard a los autores
qué aspectos deben corregirse, con un
plazo de 30 dias hdbiles para realizar
dichas modificaciones. Las contribu-
ciones que no cumplan satisfactoria-
mente con las correcciones no pasaran
alafase de revisién académica.

Es responsabilidad del autor confirmar que
ha recibido la revisién editorial de su con-
tribucién en un plazo méaximo de tres dias a
partir de la fecha en que recibe la notificacién
sobre la revision, asi como no exceder los pla-
zos asignados para entregar la contribucién
con las modificaciones realizadas; de lo con-
trario, la publicacién puede ser desestimada.

La revisién académica (dictamen) que em-
pleard laris es el de revisién por pares “doble
ciego” en donde deberan intervenir en pro-
medio tres expertos.

El proceso puede resultar en:

a)  Aprobado: sin modificaciones a reali-
zary pasaa correccion de estilo.

b)  Aprobado con modificaciones: la con-
tribuciéon debe corregirse con base
en las observaciones y sugerencias de
los arbitros, a quienes se les enviara
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nuevamente para que emitan su opi-
nién respecto de las correcciones.

¢)  Rechazado: no se cumple con los cri-
terios o se detectd duplicidad, plagio o
fraude en la contribucién.

El tiempo estimado promedio para la pu-
blicaciéon definitiva de la contribucién es de
cuatro a seis meses, contados a partir del ini-
cio de la revisién académica y considerando
los procesos editoriales que le siguen.

Es responsabilidad del autor confirmar que
ha recibido la revisién académica de su con-
tribucién en un plazo méaximo de tres dias
a partir de la fecha en que recibe la notifica-
cién sobre la revisién, asi como no exceder
los 10 dfas hébiles para entregar la contribu-
cién con las modificaciones realizadas. De
no cumplir con ello, podria ser causa de des-
estimacién de la publicacion.

De preferencia no se publicardn dos articu-
los de un mismo autor en nimeros consecu-
tivos de la RriB, salvo que el Comité Editorial
considere lo contrario.

45



Reglamento de Publicaciones del /1Bl

Articulo 62°.

Articulo 63°.

Articulo 64°.

Articulo 65°.

Articulo 66°

Articulo 67°.
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CAPITULO VIII.

Del canje y donacioén

La politica de canje se regird bajo el pro-
cedimiento de mismo valor econdmico, es
decir, ante cada lote de libros que entregue
alguna entidad académica o dependencia
universitaria al 1181, ésta recibird en contra-
parte tantos ejemplares como los que igua-
len el valor total del lote canjeado.

Los libros o folletos cuya edicién no esté
destinada a exhibicidén comercial o venta, de-
berdn ostentar en su pagina legal la leyenda
“Publicacién gratuita. Prohibida su venta”.

Toda solicitud de publicaciones universita-
rias en donacién debera efectuarse por me-
dio de un escrito donde se expresen las razo-
nes para recibir este beneficio.

Los libros donados por el 1181 deberan os-
tentar la leyenda “Ejemplar de cortesia de la
UNAM”, sea mediante etiqueta o sello.

Ninguna donacién podrd efectuarse a casas
editoras, distribuidoras de libros, comerciali-
zadoras de publicaciones o partidos politicos.

Los gastos de transporte de las donaciones
realizadas a instituciones con domicilio en el



Primero.-

Segundo.-

Transitorios

interior de la Republica o en el extranjero co-
rreran a cuenta del receptor de la donacién.

TRANSITORIOS

El presente Reglamento abrogard toda dis-
posicién anterior interna que contravenga lo
dispuesto en el mismo.

El presente Reglamento entrard en vigor el
dia de su aprobacién por parte del Consejo

Interno.
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FORMATO

Para dictamen de publicaciones

1. Titulo de la colaboracién

2. Extensién en péaginas

3. Clasificacién
Articulo ()
Libro:
Individual ()

Coautorfa ()
Obra colectiva ()

4. Planteamiento del problema (valor: 40 puntos)
a. Originalidad e importancia del tema
¢El tema estudiado se inserta en una discusién actual?

b. Planteamiento del problema
¢Hay supuestos, una tesis propuesta?
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c. Fundamentacién tedrica
¢Eltrabajo se inserta en un marco de debate determinado?
¢El trabajo tiene los suficientes apoyos tedricos para esa
inserciéon?

5. Desarrollo (valor: 40 puntos)
a. Estructuray articulacién del tema estudiado
¢Existe una exposicion sistematizada u ordenada del tema?

b. Andlisis sustantivo del problemay solucién planteada
¢Se aborda realmente el problema planteado?
¢Lasolucién propuesta es congruente?

c. Argumentacién
¢Se realiza una argumentacién y contra argumentacién
adecuadas, aunque no se comparta el punto de vista del
autor?

6. Respaldo Bibliografico (Valor: 20 puntos)
a. Notas a pie de pagina
¢Las notas a pie de pagina son suficientes y pertinentes?
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Formato

Las notas a pie de pagina deben cumplir con dos funcio-
nes: indicar el apoyo bibliografico de la argumentacidn, asf
como ampliar ideas y referencias sobre el tema.

b. Bibliograffa
¢Las referencias bibliograficas son suficientes para dar
sustento al trabajo?
¢Labibliograffa utilizada estd actualizada?

7. Evaluacién
Publicacién aprobada ()
Resultado condicionado a correcciones del autor ()
No publicar ()
Campo reservado al Comité Editorial

8. Ensu caso, indicar cudles serfan las correcciones a hacer en
relacién con los apartados 4,5y 6

9. Puntaje
Planteamiento del problema: o/40 puntos
Desarrollo: o/40 puntos
Respaldo bibliogréfico: o/20 puntos
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Total:
0/100 puntos

10. Fecha, nombre y firma del dictaminador
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