CATALOGO DE SERVICIOS DEL PROCESO DE PRESUPUESTO

RESGUARDO DE RECURSOS PARTIDA 222 DE PROYECTOS DGAPA

Apoyar la gestion de solicitud de resguardo de los recursos autorizados de la partida
edicion y digitalizacion de libros (partida 222), de los Programas de impulso a la

Descripcion investigacién y docencia establecidos por DGAPA, de acuerdo con necesidades
justificadas en la realizacion de dichos proyectos.
Usuarios Personal Académico responsable y corresponsable de proyectos otorgados por

DGAPA.

Requisitos del servicio

Oficio de solicitud de resguardo de recursos, dirigido a la DGAPA firmado por el
responsable del proyecto, indicando:

e  Numero de proyecto.
e Elimporte a resguardar.

o  Etapa correspondiente.

e Justificacion del resguardo de los recursos

Nota:
En caso de proyectos PAPIME e INFOCAB oficio dirigido al Subdirector de Apoyo a la Docencia.
En caso de proyectos PAPIIT oficio dirigido a la Subdireccion de Desarrollo Académico.

Resultados del Servicio

Oficio de resguardo de recursos autorizado por DGAPA.

Tiempo de Respuesta

10 dias habiles:

Nota: ElI cémputo del tiempo se inicia una vez recibida la solicitud firmada por el usuario en el proceso de
presupuesto. Liberacion del servicios: fecha de recibido en la Secretaria administrativa de documento de
autorizacion de resguardo.

Responsable, lugar, dias y
horarios de atencién

. Responsable: Lic. José Antonio Aguilar Villalpando

) La solicitud y documentacion anexa debe ser presentada en: La Secretaria
Administrativa

° Horarios de atencion: Lunes a Viernes de 09:00 a 18:00 horas

° Teléfono de atencion: 5623-0332 extension 30332

° Correo electrénico: presupuesto@iibi.unam.mx
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