CATALOGO DE SERVICIOS INSTITUCIONAL DEL PROCESO DE PERSONAL

Alta del personal universitario

Descripcién Gestionar movimientos de alta de los diversos tipos causa.

Dra. Georgina Araceli Torres Vargas Directora del Investigaciones

Usuario(s) Bibliotecoldgicas y de la Informacidn.

Requisitos para solicitar el

servicio Los establecidos en la normatividad, de acuerdo con el tipo causa.

Minuta del interesado del Formato Electronico de Movimientos, Contrato o

Resultados del servicio . o .
Adenda de conformidad con el movimiento solicitado.

Tiempo de respuesta 5 dias habiles + 20 dias habiles tiempo externo.

La solicitud debe entregarse en la Secretaria Administrativa

a) Responsable: Lic. Azalea Mendoza Barrdn
Responsable, lugar, dias y b) Horarios de atencidn: lunes a viernes de 08:00 a 17:00
horarlos de aterElEH c) Teléfono de atencion: 5623-03-31

d) Correo electréonico: personal@iibi.unam.mx
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