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Seguro de vida por comisión oficial 
 

Descripción 

Gestionar el seguro de vida al  trabajador que viaja por comisión oficial por parte 
de  la  Universidad  de  conformidad  con  las  cláusulas  35  y  79  de  los  Contratos 
Colectivos de Trabajo para el  Personal Académico  y del Personal Administrativo, 
respectivamente. 

Usuario(s) 
Personal  Académico  y    Personal  Administrativo  adscrito  al  Investigaciones 
Bibliotecológicas y de la Información 

Requisitos para solicitar el 
servicio 

1. Entregar  la  solicitud de seguro de vida por comisión oficial,  con anticipación 
mínima de 5 días hábiles a la comisión.  

 
2. Entregar firmados o firmar los formatos de “certificado individual de seguro” y 

“consentimiento  para  ser  asegurado  y  designación  de  beneficiario”  con  la 
información correctamente registrada. 

Resultados del servicio 
Copia de los formatos de “certificado individual de seguro” y “consentimiento para 
ser asegurado y designación de beneficiario” con sello de recibido de la Dirección 
General de Personal. 

Tiempo de respuesta  5 días hábiles. 

Responsable, lugar, días y 
horarios de atención 

La solicitud debe entregarse en la Secretaria Administrativa 
 

a) Responsable: Lic. Azalea Mendoza Barrón 

b) Horarios de atención: lunes a viernes de 08:00 a 17:00  

c) Teléfono de atención: 5623‐03‐31 

d) Correo electrónico: personal@iibi.unam.mx 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


