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Solicitud de cambio de domicilio 
 

Descripción  Actualizar el domicilio del trabajador para mantener sus datos vigentes.  

Usuario(s)  Trabajador universitario. 

Requisitos para solicitar el 
servicio 

1. Ingresar a  la Oficina Virtual en  la página de  la Dirección General de Personal 
(DGPE)  www.personal.unam.mx/dgpe/    y  realizar  la  solicitud    de  cambio  de 
domicilio. 
 

2. Entregar la solicitud de cambio de domicilio firmada y copia del comprobante 
de  domicilio  oficial  vigente  no  mayor  a  2  meses  de  antigüedad  (agua,  luz, 
teléfono o predial). 

Resultados del servicio 
Solicitud  de  cambio  de  domicilio  con  sello  de  recibido  de  la  Secretaria 
Administrativa  y  la  actualización de  sus  datos  en  el  Sistema  Integral  de  Personal 
(SIP). 

Tiempo de respuesta  5 días hábiles. 

Responsable, lugar, días y 
horarios de atención 

La solicitud debe entregarse en la Secretaria Administrativa 
 

a) Responsable: Lic. Azalea Mendoza Barrón 

b) Horarios de atención: lunes a viernes de 08:00 a 17:00  

c) Teléfono de atención: 5623‐03‐31 

d) Correo electrónico: personal@iibi.unam.mx 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


